
Telefon

+381 11 4240424 
+381 69 3987363

Adresa:

Starine Novaka 23/11 (Business 
Garden) 11120 Beograd,Srbija

e-mail:

softver@extreme.rs

eSekretarica

Rešenje za efikasno 
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Jedino rešenje za upravljanje ugovorima iz Srbije i 
regiona na globalnoj platformi Microsoft Marketplace. 
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Rešenje za efikasno 
upravljanje ugovorima

eSekretaricu vredi 
da razmotrite ako:

Zaključujete veliki broj ugovora sa svojim klijentima i dobavljačima, a 
još uvek koristite email ili deljeni folder kao alat za komentarisanje i 
odobravanje ugovora?

Manje je poznato da ceo tim koji radi na jednom ugovoru na ovaj 
način, prosečno po svakom ugovoru izgubi minimum dva sata 
vremena samo na traženje i prikupljanje informacija.

Odgovarate za sprovođenje procedure 

za preispitivanje i odobravanje ugovora. 

Teško utvrđujete koga čekate za 

određeni ugovor i koliko je vremena 

preostalo za njegovo odobrenje.

Želite da se proces preispitivanja 

ugovora u okviru firme obavlja brže i 

ekonomičnije. 

Želite sigurnost da je verzija poslatog 

dokumenta uvek ona koju ste vi 

poslednju odobrili.

Gubite dosta vremena da nađete i 

organizujete svoje zadatke po 

ugovorima.

Morate da osigurate realizaciju 

ugovornih obaveza i potreban vam je 

jasan pregled statusa svake stavke.

Snosite odgovornost za praćenje 

rokova i blagovremenih obnova ugovora 

i želite automatizovane podsetnike.

Kao odgovorno lice za potpisivanje 

želite da proces potpisivanja bude brži, 

sigurniji i potpuno transparentan.



Šta je 

eSekretarica?
eSekretarica je softversko rešenje koje višestruko ubrzava i u 
potpunosti automatizuje procese upravljanja životnim ciklusima 
ugovora u velikim firmama, uz olakšanu kontrolu.

Funkcionalnosti rešenja 
dva modula:organizovali smo u 

Proces 
ugovaranja

Preispitivanje

Odobravanje

Evidencija

Praćenje

realizacije

usaglašavanje i odobravanje nacrta 

ugovora

čuvanje potpisanih ugovora i praćenje 

njihove realizacije.
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U softver smo ugradili desetogodišnje iskustvo rada sa 
ugovorima i internim aktima u najvećim srpskim firmama. 



Uloga eSekretarice  je da vam pomogne da uvedete red i uspostavite 
kontrolu u procesu ugovaranja, uz uštedu vremena i smanjenje rizika. 

Kako eSekretarica štedi vreme? 

Trenutan uvid u sve aktivne i potpisane 

ugovore. Ključne informacije su 

dostupne odmah, bez traženja i 

prelistavanja.

Svi zadaci na jednom mestu, uz 

automatske podsetnike i jasno 

definisane rokove.

Jednostavan interfejs i kratka obuka 

omogućavaju brzo usvajanje i početak 

rada bez zastoja.

Odmah znate ko je na potezu,  

kod koga se proces zadržao, što 

eliminiše nepotrebna čekanja.

Istovremeni rad više članova tima  

na istom ugovoru ubrzava pripremu i 

sprečava dupliranje posla.

Digitalno potpisivanje omogućava bržu 

finalizaciju i smanjuje vreme od 

odobrenja do potpisa.

Softver brine o celom procesu, a članovi 

tima se fokusiraju samo na sadržaj 

ugovora, bez administrativnih 

opterećenja.
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eSekretarica - Siguran put 
za vaše ugovore

Sigurno i pouzdano 
Svi ugovori se čuvaju u vašem Microsoft Cloud okruženju, 
pod vašom potpunom kontrolom.

Bez skupih investicija  
Mesečna pretplata uključuje korišćenje, podršku i 
održavanje, bez potrebe za sopstvenom serverskom 
infrastrukturom.

Brza implementacija i korišćenje  
Gotovo rešenje spremno za brzu implementaciju uz 
jednostavnu obuku korisnika.
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Kako eSekretarica smanjuje rizik? 

Potpuna kontrola nad verzijama 

ugovora.  Nema sumnje da li je 

dokument koji se potpisuje identičan 

onom koji je odobren.

Transparentni zadaci i odgovornosti. 

Odmah je vidljivo ko šta radi čak i 

slučaju fluktuacije zaposlenih.

Automatsko praćenje životnog ciklusa 

ugovora (od nacrta, odobravanja i 

potpisivanja, preko izvršenja, isteka i 

obnove, sve do deaktivacije).

Svaki ugovor se obrađuje prema 

definisanim pravilima, smanjujući rizik od 

ljudske greške i neusaglašenosti.

Potpuna evidencija toka procesa   
Svi komentari, odobrenja i preispitivanja 

čuvaju se trajno, lako dostupni za 

proveru i kontrolu.

Jedino rešenje za upravljanje ugovorima iz Srbije i regiona na globalnom 
Microsoft Marketplace-u  



Ukoliko želite da proverite na koji način eSekretarica može da 
pomogne da unapredite vaš proces ugovaranja

Zatražite besplatnu demonstraciju

Ukoliko želite da pročitate više o eSekretarici posetite 

Ili nas 

naš sajt.
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https://extreme.rs/prijava-za-demonstraciju/
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